Prefeitura Municipal deTaquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

Lei n°® 4.820. de 12 de setembro de 2022.

Revoga dispositivo e altera o Anexo lll da Lei Municipal n°
4.098, de 27 de janeiro de 2014, que especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAQUARITINGA:
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono e promulgo a Lei n® 4.820/2022, de autoria do
Vereador Marcos Aparecido Lourencano:

Art. lo. Revoga-se o artigo 37 da Lei Municipal n° 4.098, de 27 de janeiro de 2014.

Art. 20. Altera o Anexo Ill da Lei Municipal n® 4.098, de 27 de janeiro de 2014, no que diz respeito
ao cargo de Secretariado da Presidéncia, que passa a ter a seguinte redacéo.

Denominacgdo: Secretariado da Presidéncia

Atribuicdes:

Descricdo sintética: Realizar as tarefas de atendimento ao publico, controle de agendas e
compromissos, bem como as atividades administrativas e de suporte ao Gabinete da
Presidéncia.

Descricdo Analitica: Diretamente ligado ao gabinete do Presidente, tem como tarefa, dar
suporte as atividades administrativas da Presidéncia; executar os servigcos que complementam
os procedimentos legislativos; recepcionar o publico e dar-lhe atendimento ou
encaminhamento; secretariar e estar a disposicdo do Gabinete da Presidéncia; controlar
compromissos e atendimento ao publico diretamente vinculado ao Gabinete do Presidente,
agendar e participar de Reunifes, audiéncias ou outros compromissos referentes ao exercicio
do mandato da Presidéncia; preservar pela seguranca e integridade da estrutura e patrimdénio
da Camara, bem como, do Gabinete do Presidente, em caso de utilizacdo do prédio da Camara
Municipal de Taquaritinga, por Orgdos publicos municipais; participar das sessdes; executar
outras tarefas correlatas.

Condicbes de Trabalho:

- horario: 30 horas semanais

- 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite e aos sabados, domingos e
feriados.

Requisitos para Provimento:

-Nivel de Escolaridade: Ensino superior completo.

Recrutamento:

- Livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente do Poder Legislativo, dentre os ocupantes do
cargo efetivo de Auxiliar Legislativo.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Prefeitura Municipal de Taquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

Lei n® 4.820. de 12 de setembro de 2022.

Revoga dispositivo e altera o Anexo lll da Lei Municipal n°
4.098, de 27 de janeiro de 2014, que especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAQUARITINGA:
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono e promulgo a Lei n° 4.820/2022, de autoria do
Vereador Marcos Aparecido Lourengano:

Art. lo. Revoga-se o artigo 37 da Lei Municipal n" 4.098, de 27 de janeiro de 2014.

Art. 20. Altera o Anexo Il da Lei Municipal n°® 4.098, de 27 de janeiro de 2014, no que diz respeito
ao cargo de Secretariado da Presidéncia, que passa a ter a seguinte redacéo.

Denominacédo: Secretariado da Presidéncia

Atribuicdes:

Descricdo sintética: Realizar as tarefas de atendimento ao publico, controle de agendas e
compromissos, bem como as atividades administrativas e de suporte ao Gabinete da
Presidéncia.

Descricdo Analitica: Diretamente ligado ao gabinete do Presidente, tem como tarefa, dar
suporte as atividades administrativas da Presidéncia; executar os servigcos que complementam
os procedimentos legislativos; recepcionar o publico e dar-lhe atendimento ou
encaminhamento; secretariar e estar a disposicdo do Gabinete da Presidéncia; controlar
compromissos e atendimento ao publico diretamente vinculado ao Gabinete do Presidente,
agendar e participar de Reunifes, audiéncias ou outros compromissos referentes ao exercicio
do mandato da Presidéncia; preservar pela seguranca e integridade da estrutura e patriménio
da Camara, bem como, do Gabinete do Presidente, em caso de utilizacdo do prédio da Camara
Municipal de Taquaritinga, por Orgdos publicos municipais; participar das sessdes; executar
outras tarefas correlatas.

CondicBes de Trabalho:

- horéario: 30 horas semanais

- 0 exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite e aos sdbados, domingos e
feriados.

Requisitos para Provimento:

-Nivel de Escolaridade: Ensino superior completo.

Recrutamento:

- Livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente do Poder Legislativo, dentre os ocupantes do
cargo efetivo de Auxiliar Legislativo.

Art. 3o. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
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